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29 Μαρτίου 2012 

 

Προσωπικό ΠΙ 

 

 

Θέμα: Κλείδωμα γραφείων από τους λειτουργούς του Π.Ι. 

 

 

Αναφορικά με το πιο πάνω θέμα, σας ενημερώνω ότι από τη Δευτέρα 2/4/2012, το κλείδωμα των 

γραφείων στη βόρεια πτέρυγα (ισόγειο και πρώτο όροφο), καθώς και στον κεντρικό χώρο του ΠΙ, 

θα γίνεται από τους λειτουργούς του Π.Ι..  Ως εκ τούτου,  παρακαλώ όπως ακολουθηθεί η πιο κάτω 

διαδικασία: 

 
1. Θα παραλάβετε κλειδιά του γραφείου σας, καθώς και του εσωτερικού διαδρόμου που οδηγεί 

στο γραφείο σας, από το Λογιστήριο (κα Αγλαΐα Χατζηγεωργίου, αρ. γραφείου Π115). 

2. Το μεσημέρι, κατά την αποχώρησή σας θα πρέπει να κλείνετε όλες τις ηλεκτρικές συσκευές, τα 

παράθυρα, τα φώτα και τον κλιματισμό και να κλειδώνετε το γραφείο σας, καθώς και την πόρτα 

του εσωτερικού διαδρόμου που οδηγεί στο γραφείο σας. Τα κλειδιά θα τα παίρνετε μαζί σας. 

3. Κατά τη διάρκεια της ημέρας, εάν θα απουσιάζετε από το γραφείο σας, θα πρέπει να το 

κλειδώνετε, για λόγους ασφαλείας. 

4. Οι κεντρικές πόρτες, στο τέλος της ημέρας, θα κλειδώνονται και θα ελέγχονται από τον φύλακα. 

 

Είμαστε σίγουροι ότι με τη συνεργασία σας και το υψηλό αίσθημα ευθύνης που σας διακατέχει, η 

πιο πάνω διαδικασία θα τηρείται για την ασφάλεια τόσο του γραφείου σας όσο και ολόκληρου του 

κτηρίου.  

 

Ευχαριστώ για τη συνεργασία. 

 

 

 

 Δρ Αθηνά Μιχαηλίδου-Ευριπίδου 

Διευθύντρια 
 

 


