Εγγραφές/Μετεγγραφές μαθητών/ριών Υποχρεωτικής Προδημοτικής Εκπαίδευσης στα Δημόσια Νηπιαγωγεία
Записване/преместване на ученици от задължителното предучилищно образование в държавни детски градини
Ηλικία εγγραφής

· Τα παιδιά εγγράφονται στην Προδημοτική Εκπαίδευση αν, πριν από την 1η Σεπτεμβρίου του έτους που θα φοιτήσουν, έχουν συμπληρώσει την ηλικία των 4 8/12 χρονών. Σημειώνεται ότι η Προδημοτική Εκπαίδευση, με βάση τον περί Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης Νόμο, είναι υποχρεωτική για όλα τα παιδιά που διαμένουν στην Κύπρο και έχουν συμπληρώσει την ηλικία των 4 8/12 χρονών πριν από την 1η Σεπτεμβρίου του έτους που θα φοιτήσουν, γι’ αυτό και οι γονείς που παραβαίνουν τον Νόμο διώκονται ποινικά.
Възраст за записване
·  Децата се записват в предучилищно образование, ако преди 1-ви септември на годината, през която ще учат,  са навършили 48/12 години. Трябва да се отбележи, че предучилищното образование, съгласно Закона за задължителното образование, е задължително за всички деца, които живеят в Кипър и са навършили 48/12 години до 1-ви септември на годината, в която ще учат, и поради това, родителите, които нарушават закона, подлежат на наказание.

Χρόνος εγγραφής

· Οι εγγραφές μαθητών/ριών Προδημοτικής Εκπαίδευσης στα Δημόσια Νηπιαγωγεία πραγματοποιούνται για ένα τριήμερο μέσα στον Ιανουάριο. Για τις ημερομηνίες εγγραφών ενημερώνονται οι γονείς από τα παιδιά τους που ήδη φοιτούν σε σχολείο Δημοτικής Εκπαίδευσης και από τα μέσα μαζικής επικοινωνίας.

· Σε κανένα Σχολείο δεν εγκρίνονται επιπλέον τμήματα από αυτά που προκύπτουν από τις εγγραφές του Ιανουαρίου γι’ αυτό όσοι γονείς δεν εγγράψουν τα παιδιά τους τον Ιανουάριο, υποχρεώνονται να τα εγγράψουν στο πλησιέστερο Σχολείο της περιοχής τους στο οποίο δεν δημιουργείται, με την εγγραφή του παιδιού τους, νέο τμήμα.

· Μετά το τριήμερο εγγραφών, κανένας/καμιά Διευθυντής/Διευθύντρια Σχολείου δεν δικαιούται να εγγράψει παιδί υποχρεωτικής προδημοτικής ηλικίας. Όσοι γονείς παρουσιαστούν για νέα εγγραφή ή μετεγγραφή μετά το τριήμερο εγγραφών πρέπει να απευθύνονται στο οικείο Επαρχιακό Γραφείο Παιδείας.
Период на записване
· Записването на учениците за предучилищно образование в държавните детски градини  се осъществява през три дни в средата на месец януари. За точните дати на записване, родителите се информират от децата си, които вече учат в начални училища, както и от медиите.
· В нито едно училище не биват одобрявани повече паралелки от тези, които се сформират от записванията през месец януари и затова родителите, които не запишат децата си през януари, са длъжни да ги запишат в най-близкото училище до района си, в което не се създава със записването на детето им нова паралелка.
· След изтичането на трите дни за записване, нито един директор на училище няма право да запише дете от задължителната предучилищна възраст.  Родителите, които искат да предприемат първоначално записване или преместване, след изтичането на трите дни за записване, трябва да се обърнат към съответното Областно бюро по образование.

 HYPERLINK "http://www.moec.gov.cy/dde/exp_prodimotiki_engrafes_metengrafes_prod.html" \l "top" Δικαίωμα εγγραφής

· Δικαίωμα εγγραφής έχουν όλα τα παιδιά, οποιασδήποτε εθνικότητας, που διαμένουν στην Κύπρο, ανεξάρτητα από τη νόμιμη ή μη, παραμονή των γονέων τους στο νησί.
Право на записване
· Право на записване имат всички деца, които пребивават в Кипър, независимо от националност, и независимо дали родителите им пребивават на острова легално или не. 

 HYPERLINK "http://www.moec.gov.cy/dde/exp_prodimotiki_engrafes_metengrafes_prod.html" \l "top" Εκπαιδευτικές περιφέρειες

· Οι μαθητές/μαθήτριες, με βάση τον περί Εκπαιδευτικών Περιφερειών Νόμο, πρέπει να εγγράφονται στο σχολείο της εκπαιδευτικής τους περιφέρειας. Μαθητές/Μαθήτριες από άλλες οδούς, στις περιπτώσεις των σχολείων πόλεων/δήμων/μεγάλων κοινοτήτων, και από άλλες κοινότητες στις περιπτώσεις των περιφερειακών σχολείων, μπορούν να εγγραφούν σε σχολείο που δεν είναι η εκπαιδευτική τους περιφέρεια, νοουμένου ότι εξασφαλίσουν μετεγγραφή από το οικείο Επαρχιακό Γραφείο Παιδείας και αφού εγγραφούν αρχικά στο σχολείο της εκπαιδευτικής τους περιφέρειας.

· Οι εγγραφές όλων των μαθητών/ριών στην Υποχρεωτική Προδημοτική Εκπαίδευση
(4 8/12 χρονών και άνω) γίνονται στο Νηπιαγωγείο της εκπαιδευτικής τους περιφέρειας. Οι αναθεωρημένες εκπαιδευτικές περιφέρειες αναρτώνται στο διαδίκτυο περί τα τέλη Δεκεμβρίου πριν τον Ιανουάριο που θα γίνουν οι εγγραφές.

· Κάθε μαθητής/μαθήτρια υποχρεωτικής προδημοτικής ηλικίας πρέπει απαραίτητα να εγγράφεται στο Νηπιαγωγείο της εκπαιδευτικής του/της περιφέρειας, έστω και αν σκοπεύει να ζητήσει μετεγγραφή. Καμία αίτηση για μετεγγραφή δεν εξετάζεται, αν το παιδί δεν είναι εγγεγραμμένο στο Νηπιαγωγείο της εκπαιδευτικής του περιφέρειας.

· Διευκρινίζεται ότι στις περιπτώσεις παιδιών υποχρεωτικής προδημοτικής ηλικίας που ενδιαφέρονται για εγγραφή σε Νηπιαγωγείο που γειτονεύει με Δημοτικό Σχολείο στο οποίο φοιτούν μεγαλύτερα αδέρφια (στις τάξεις Α΄- Ε΄), η εγγραφή, σε περίπτωση που δεν είναι η εκπαιδευτική τους περιφέρεια, γίνεται χωρίς να απαιτείται να μπουν στη διαδικασία μετεγγραφής.
Образователни райони
·  Съгласно Закона за образователните райони, учениците трябва да се записват в училище в своя образователен район.  Ученици от други улици, когато става въпрос за училища в градове, общини и големи кметства, и ученици от други райони, когато става въпрос за регионални училища, могат да се записват в училище, което не е в образователния им район, при условие че си осигурят прехвърляне от съответното Областно бюро по образование, само след се запишат първо в училището на образователния си район.
·  Записването на всички ученици (на възраст поне 48/12 години) в задължителното предучилищно образование се извършва в детската градина, която се намира образователния им район.  Ревизираните образователни райони се публикуват в интернет в края на декември преди януари, когато се извършва записването. 
· Всеки ученик от задължителната предучилищна възраст трябва задължително да бъде записан в детската градина на образователния си район, дори ако има намерение да поиска преместване. Ако детето не е записано в детската градина, която се намира в образователния му район, молбата за преместване няма да бъде разгледана.
· Уточнява се, когато става въпрос за деца от задължителната предучилищна възраст, които искат да бъдат записани в детска градина, която е в близост до начално училище, в което учат по-големите им братя или сестри (от 1-ви до 5-и клас), записването, в случай че детската градина не е в образователния им район, става без да се изисква процедурата по преместване.
 HYPERLINK "http://www.moec.gov.cy/dde/exp_prodimotiki_engrafes_metengrafes_prod.html" \l "top" Απαραίτητα πιστοποιητικά για εγγραφή

· Για μαθητές/μαθήτριες που θα εγγραφούν στην Υποχρεωτική Προδημοτική Εκπαίδευση, είναι απαραίτητη η προσκόμιση των πιο κάτω εντύπων/πιστοποιητικών:
 HYPERLINK "http://www.moec.gov.cy/dde/exp_prodimotiki_engrafes_metengrafes_prod.html" \l "top" Удостоверения, необходими за записване
· За учениците, които ще бъдат записани в задължителното предучилищно образование, е задължително представянето на следните формуляри/удостоверения:
1. Έντυπο ΔΔΕ 11 «Αίτηση για εγγραφή σε Δημοτικό Σχολείο ή Νηπιαγωγείο (Υποχρεωτική Προδημοτική Εκπαίδευση και Προδημοτική τάξη)»: Το Έντυπο ΔΔΕ 11 είναι αναρτημένο στην ιστοσελίδα της Διεύθυνσης Δημοτικής Εκπαίδευσης και πρέπει να συμπληρώνεται από όλους τους γονείς που αιτούνται για εγγραφή του παιδιού τους για πρώτη φορά στο συγκεκριμένο Νηπιαγωγείο.
1. Формуляр ΔΔΕ 11 „Молба за записване в основно училище или детска градина (задължително предучилищно образование и предучилищна група)“:   Формулярът ΔΔΕ 11 е публикуван на интернет страницата на дирекция „Основно образование“ и трябва да бъде попълван от всички родители, които за първи път искат да запишат детето си в конкретна детска градина. 
2. Πιστοποιητικό Γέννησης/Διαβατήριο: Για παιδιά που γεννήθηκαν στην Κύπρο και θα εγγραφούν για πρώτη φορά, απαιτείται να προσκομιστεί επίσημο Πιστοποιητικό Γέννησης. Για παιδιά που γεννήθηκαν εκτός Κύπρου, απαιτείται να προσκομιστεί επίσημο Πιστοποιητικό Γέννησης από την Αρμόδια Αρχή της χώρας στην οποία γεννήθηκαν. Το Διαβατήριο γίνεται δεκτό ως επίσημο πιστοποιητικό. Σε περίπτωση που οι γονείς δεν έχουν οποιοδήποτε επίσημο έγγραφο μαζί τους, οι μαθητές/μαθήτριες εγγράφονται αφού σημειωθούν όλες οι πληροφορίες που απαιτούνται για τη συμπλήρωση του Μητρώου και Μαθητολογίου. Φωτοαντίγραφα των πιο πάνω εγγράφων γίνονται δεκτά μόνο αν έχουν πιστοποιηθεί από αρμόδιο/α λειτουργό. Συστήνεται, επίσης, η μετάφραση των εγγράφων αυτών στα ελληνικά ή αγγλικά.
2. Удостоверение за раждане / Паспорт: За деца, които са родени в Кипър и ще бъдат записвани за първи път, трябва да бъде представено удостоверение за раждане. За деца, родени извън Кипър, трябва да се предостави официално удостоверение за раждане, издадено от компетентната власт на страната, в която са родени. Паспортът се приема за официално удостоверение. Ако родителите не разполагат с официален документ, учениците се записват след като бъдат записани всички данни, които се изискват за попълването на регистъра и книгата с данните на учениците. Фотокопия на горепосочените документи се приемат само ако са заверени от компетентно длъжностно лице.  Също така се препоръчва, тези документи да бъдат преведени на гръцки или английски език.

3. Λογαριασμοί που αποδεικνύουν την οδό κατοικίας: Τονίζεται ότι κατά τις εγγραφές είναι απαραίτητη η προσκόμιση, μαζί με τα προαναφερθέντα έγγραφα, δύο λογαριασμών (σκυβάλων και πρόσφατου λογαριασμού ηλεκτρικού ρεύματος) που να αποδεικνύουν την οδό της κατοικίας του/της μαθητή/μαθήτριας. Αν υπάρχουν περιπτώσεις γονέων που ενοικιάζουν κατοικία και δεν είναι δυνατόν να προσκομίσουν λογαριασμό σκυβάλων θα πρέπει να προσκομίσουν επιπρόσθετα από τον λογαριασμό ηλεκτρικού ρεύματος και το ενοικιαστήριο έγγραφο. Επίσης, αν υπάρχουν περιπτώσεις γονέων που μετοίκησαν πρόσφατα και δεν έχουν λογαριασμό σκυβάλων θα πρέπει να προσκομίσουν την άδεια οικοδομής και πρόσφατο λογαριασμό ηλεκτρικού ρεύματος.

Διευκρινίζεται ότι οι μαθητές/μαθήτριες Υποχρεωτικής Προδημοτικής Εκπαίδευσης ( 4 8/12 χρονών και άνω) και Α΄ τάξης που έχουν μεγαλύτερα αδέρφια που φοιτούν στο ίδιο σχολείο (στις Τάξεις Α΄ - Ε΄ του Δημοτικού κατά την παρούσα σχολική χρονιά) γίνονται δεκτά χωρίς βεβαίωση της διεύθυνσης κατοικίας.
· Όλα τα έντυπα/πιστοποιητικά παραδίδονται από τους γονείς στο Νηπιαγωγείο κατά την εγγραφή του παιδιού τους και φυλάγονται στο αρχείο του Σχολείου μέχρι την αποφοίτηση του παιδιού ή τη μετεγγραφή του σε άλλο σχολείο.
3. Сметки, на които е посочена улицата по местоживеене:  Отбелязва се, че за записването е необходимо да бъдат представени заедно с горепосочените документи, и две сметки (за смет и електрическа енергия), които да посочват улицата по местоживеене на ученика.  В случаи на родители, които живеят под наем и не могат да представят сметка за смет, тогава освен сметката за електрическа енергия, трябва да се представи и договора за наем.  Също така, в случаи на родители, които са се преместили наскоро и не разполагат със сметка за смет, те ще трябва да представят  разрешението за строеж, както и скорошна сметка за електрическа енергия. 
Отбелязва се, че учениците от задължителното предучилищно образование (48/12 и повече години) и от първи клас, които имат по-големи братя или сестри, които учат в същото училище (от 1-ви до 5-и клас от основното училище в настоящата учебна година) могат да бъдат приети без удостоверение за домашен адрес.
· Всички формуляри/удостоверения се предават от родителите на детската градина при записването на детето им и се съхраняват в архива на училището до завършването на детето или преместването му в друго училище.

 HYPERLINK "http://www.moec.gov.cy/dde/exp_prodimotiki_engrafes_metengrafes_prod.html" \l "top" Συμπλήρωση εντύπων εγγραφής από το Σχολείο

· Για τα παιδιά υποχρεωτικής προδημοτικής ηλικίας που εγγράφονται για φοίτηση σε Νηπιαγωγείο, δίνεται στους γονείς το Έντυπο ΔΔΕ 28 «Βεβαίωση Εγγραφής σε Δημοτικό Σχολείο/ Νηπιαγωγείο».
Попълване на формуляри за записване от училището
·  На родителите на децата в задължителна предучилищна възраст, които се записват в детска градина, се дава Формуляра ΔΔΕ 28„Удостоверение за записване в основно училище/детска градина“.

Μετεγγραφές

· Αιτήσεις για μετεγγραφή, για εγγραφή δηλαδή σε σχολείο που δεν είναι η εκπαιδευτική περιφέρεια του παιδιού, υποβάλλονται από τους γονείς στα κατά τόπους Επαρχιακά Γραφεία Παιδείας το τριήμερο των εγγραφών, τον Ιανουάριο. Το Έντυπο ΔΔΕ 33 «Αίτηση για μετεγγραφή σε Δημοτικό Σχολείο ή Νηπιαγωγείο (Υποχρεωτική Προδημοτική Εκπαίδευση και Προδημοτική Τάξη) Άλλης Περιοχής» μπορεί να εξασφαλιστεί από τα οικεία Επαρχιακά Γραφεία Παιδείας ή από την ιστοσελίδα του Υπουργείου Παιδείας, Πολιτισμού, Αθλητισμού και Νεολαίας. Μαζί με το Έντυπο ΔΔΕ 33 πρέπει να προσκομίζεται και το Έντυπο ΔΔΕ 28 που βεβαιώνει ότι το παιδί γράφτηκε στο σχολείο της εκπαιδευτικής του περιφέρειας.

· Νέες εγγραφές/μετεγγραφές, για λόγους μετοίκησης, κατά το τριήμερο εγγραφών, γίνονται από τη Διεύθυνση του Σχολείου στο οποίο υπάρχει πρόθεση να μετεγγραφεί το παιδί, έπειτα από την προσκόμιση στοιχείων τα οποία να αποδεικνύουν τη μετακίνηση/μετοίκηση των γονέων.

· Σημειώνεται, όμως, ότι μετεγγραφές για άλλους λόγους ή για λόγους μετοίκησης που δημιουργούν στεγαστικά ή άλλα προβλήματα στο Σχολείο γίνονται δεκτές, μόνο ύστερα από έγκριση του οικείου Επαρχιακού Γραφείου Παιδείας και Πολιτισμού. Για τις περιπτώσεις αυτές πρέπει να ακολουθηθεί η διαδικασία υποβολής αίτησης για μετεγγραφή προς το οικείο Επαρχιακό Γραφείο Παιδείας και Πολιτισμού, συμπληρώνοντας το Έντυπο ΔΔΕ 33.

· Τα πιο πάνω ισχύουν μόνο για την περίοδο εγγραφών του Ιανουαρίου. Όσοι γονείς παρουσιαστούν, για οποιοδήποτε λόγο, για εγγραφή/μετεγγραφή του παιδιού τους μετά το τριήμερο εγγραφών, πρέπει να αποταθούν στο οικείο Επαρχιακό Γραφείο Παιδείας.

· Διευκρινίζεται ότι αιτήσεις για εγγραφή/μετεγγραφή στα οικεία Επαρχιακά Γραφεία Παιδείας υποβάλλονται μόνο από γονείς παιδιών Υποχρεωτικής Προδημοτικής Εκπαίδευσης (4 8/12 χρονών και άνω) και όχι από γονείς μικρότερων παιδιών.

· Τα Σχολεία και οι γονείς των μαθητών/ριών ενημερώνονται για τις εγκεκριμένες ή μη εγκεκριμένες μετεγγραφές μέχρι το τέλος Ιανουαρίου.

· Πριν από την επιβεβαίωση των εγγραφών, εντός Απριλίου, τα Σχολεία και οι γονείς των μαθητών/ριών που υπέβαλαν εκπρόθεσμα αίτηση για εγγραφή/μετεγγραφή ή υπέβαλαν ενστάσεις, ενημερώνονται για τις εγκεκριμένες ή μη εγγραφές/μετεγγραφές.
Преместване
·  Молби за преместване т.е. за записване в училище, което не попада в образователния район на детето,  се подават от родителите до местните Областни бюра по образование  в рамките на трите дни за записване през месец януари.    Формулярът ΔΔΕ 22  „Молба за преместване в основно училище или детска градина (задължително предучилищно образование и предучилищна група) в друг район“ може да бъде намерен в местните Областни бюра по образование или на интернет страницата на Министерството на образованието, културата, спорта и младежта.   Заедно с  Формуляр ΔΔΕ 33 трябва да бъде представен и Формуляр ΔΔΕ 28, който удостоверява, че детето е записано в училище в своя образователен район.
· Първоначални записвания или премествания на децата  поради преместване на семейството на друг адрес се извършват през трите дни за записване от ръководството на училището, в което желае да се премести дететослед представянето на документи, които доказват преместването на родителите. 
· Отбелязва се, обаче, че такива премествания в друго училище, поради други причини или поради преместване на семейството, които създават проблеми с настаняването или други затруднения на училището, се приемат само след одобрение на съответното Областно бюро по образование и култура. При тези случаи трябва да се следва процедурата за подаване на молба за преместване до съответното Областно бюро по образование и култура, като се попълни Формуляр ΔΔΕ 33.
· Посоченото по-горе важи само за периода за записване през месец януари.  Родителите, които по каквато и да е причина, се явят  за записване/преместване на детето си след периода от три дни за записване, трябва да се обърнат към съответното Областно бюро по образование .
· Уточнява се, че молби за записване/преместване до съответните Областни бюра по образование се подават само от родители на деца в задължителното предучилищно образование на възраст 48/12 или повече години, а не от родители на по-малки деца.
· Училищата и родителите на учениците се информират за това дали преместването е одобрено или не до края на месец януари.
· Преди потвърждаването на записванията през месец април, училищата и родителите на учениците, които са подали молба за записване/преместване извън срока или са подали възражения, биват информирани за това дали са одобрени или не записванията/преместванията.


Επιβεβαίωση εγγραφών

· Η επιβεβαίωση των εγγραφών στα Δημόσια Νηπιαγωγεία πραγματοποιείται για ένα διήμερο τον Απρίλιο, σε ημερομηνίες που ανακοινώνονται από τα μέσα μαζικής ενημέρωσης. Όλοι οι γονείς πρέπει να επιβεβαιώσουν την εγγραφή του/των παιδιού/παιδιών τους, για να διασφαλιστεί η θέση του/τους στο συγκεκριμένο σχολείο.
Потвърждаване на записването
·  Потвърждаването на записванията в държавните детски градини се извършва в рамките на два дни през месец април, на дати, които се обявяват в медиите.   Всички родители трябва да потвърдят записването на децата си, за да се гарантира мястото им в съответното училище.
